DYS 6gretmen/idareci Gérevlendirme Siireci;

1- Kadrosu bir kurum veya okulda bulunup ders tamamlamasi veya gérevlendirmesi
bulunmayan 6gretmen/idareci;

DYS sisteminde sadece kendi kurumuna eklenir.

2- Kadrosunun bulundugu kurum disinda baska kurumda gérevlendirmesi bulunan
O0gretmen/idareci;

Atama birimince gorevlendirmesi islendikten bir giin sonra DYS sisteminde
sadece gorevlendirmesi bulunan kuruma eklenir. Kadrosunun bulundugu
kurumdan Uzerindeki aktif isler bittiginde sistem tarafindan bir glin sonra otomatik
silinir.

3- Kadrosunun bulundugu kurum disinda ders tamamlamasi bulunan
O0gretmen/idareci;

Atama/6zllk birimince ders tamamlamasi islendikten bir giin sonra hem kendi
kadrosunun bulundugu kuruma hem de ders tamamlamasi bulunan kuruma
eklenir.

4- Kadrosunun bulundugu kurum disinda gorevlendirmesi ve ders tamamlama kaydi
bulunan idareci/6gretmen;

Atama/ozlik birimince ders tamamlamasi ve gorevlendirmesi islendikten bir
glin sonra DYS sisteminde hem gérevli oldugu kuruma hem de ders tamamlamasi
olan kuruma eklenir.

5- Ucretli 6gretmenler atama birimlerince {icretli 6gretmen gérevlendirme modiiliine
islendikten/goreviendirmesi sonlandiktan bir giin sonra ilgili okulun DYS sistemine
eklenir veya cikartilir.

6- Ucretli mudir yetkili 6gretmenler (Kéy okullarinda tek 6gretmen olarak gérev yapan
Ucretliler)

Atama tarafindan gérevlendirilmesi islenip MEBBIS yonetici modiiliinde kurum
koduna karsilik yetkilendirildiklerinde DYS sistemine bir gliin sonra DYS
yoneticisi ve mudir olarak eklenir. DYS ye e-devlet sifresiyle giris yapar.

Ogretmen iken idareci (Mudir Yetkili, Okul Midiri, Madir Yardimeisi Vb.) olarak
gorevlendirilenler 6gretmen rollerindeki isleri bitirmeden DYS sistemine giris
yapamamaktadirlar. Bu durumla karsilasanlar DYSWEB Uizerinden giris yaparak 6gretmen
rollerindeki aktif yazilari bitirmeleri durumunda ertesi giin DYS sistemini kullanabileceklerdir.

Yukaridaki agiklanan siirecin saglikli yoénetilebilmesi icin 6gretmen/idareci MEBBIS
kayitlarinin (Baslama/Ayrilma) zamaninda islenmesi ve kisilerin DYS sisteminde Uzerlerinde
aktif is bulunmamasi gerekmektedir. Kurumunuzda bulunmamasi gereken personelin takibi
icin okul midirligiince &nce MEBBIS kayitlarina bakilmasi, sonra (izerinde aktif is bulunup
bulunmadigina bakilmasi gerekmektedir. MEBBIS kayitlarinda yapilan giincellemeler DYS
sistemine bir glin sonra yansimaktadir. Slire¢ otomatik olarak isledigi gibi okul middrlerince
DYS yonetici rolii kullanilarak iptal ve ekleme islemleri manuel de yapilabilmektedir.

Kadrolu 6gretmenler DYS sistemine https://dysweb.meb.gov.tr/ adresinden veya MEB
Ajanda kullanarak MEBBIS bilgileriyle, licretli 5gretmenler ise https://dysweb.meb.gov.tr/ adresinden
edevlet girisi ile DYSWEB ekranina ulasabilirler.

Ad veya soyadi degisen personel igin Okul Miidiiriince DYS roliinde yapilmasi gerekenler,

Oncelikle il/ilge Milli Egitim Midirlugi 6zlik subelerince personelin niifus bilgilerinin
glncellenmesi gerekmektedir. Bu giincelleme yapildiktan sonra okul midiri DYS yonetici roliinde


https://dysweb.meb.gov.tr/
https://dysweb.meb.gov.tr/

“Personel Ekleme\Giincelleme\Sorgulama” ekranindan kimlik bilgisi diizeltilecek personelin TC kimlik
numarasini yazdiktan sonra sirasiyla “Sorgula”,”MEBBIS”,”Giincelle” ve “Kaydet” butonlarina
tiklanarak personel bilgisi DYS sisteminde de glincellenmesi saglanir.



